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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARUTAPERA
Praga Padre Augusto Mozett, 8/N, Centro - Carutapera-MA
CNPJ 06.903.553/0001-30, CEP: 65.295-000

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagiio de Escritorio de Advocacia para prestagiio de servigos advocaticios para dar
suporte técnico a Procuradoria do Municipio de Carutapera, em conformidade com este Termo
de Referéncia.

2.  JUSTIFICATIVA
2.1, Considerando a complexidade dos servigos advocaticios;

2.2. Considerando que a Procuradoria do Municipio de Carutapera ndo dispde de equipe técnica
suficiente para o atendimento da grande demanda;

2.3. Considerando a natureza técnica e singular dos servigos advocaticios;

2.4, Considerando que a Procuradoria do Municipio possui apenas o cargo de Procurador Geral,
portanto dependente do fomento técnico e aparelhamento necessario para o desenvolvimento dos
trabalhos;

2.5. Desta forma, justifica-se a contratagio do escritorio de advocacia para a prestagdo de
servigos especializados de natureza singular e notério saber com a finalidade de dar suporte,
assessoria ¢ consultoria a serem desenvolvidas no ambito da Procuradoria Municipal de
Carutapera, bem como, na atuagio direta no contencioso perante a justica comum, federal e do
trabalho, tanto nas instincias ordinarias quanto nas extraoridinarias.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo ocorrerd mediante contratagdo direta com fundamento no art. 25, Il ¢/c art.
13, meciso V, da Lei 8.666/93, ¢ da Lei Federal n.° 14.039 de 17 de agosto de 2020 e suas
alteragoes.

4. DA EPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. GQGarantir a analise. acompanhamento ¢ ingresso de ag¢des juridicas para exclusdo de
madimpléncia junto ao CAUC-SIAFIL

4.2. Consultoria no acompanhamento ¢ tomada de medidas com a precipua fnalidade
inadimpléncia junto ao CEI — Cadastro Estadual de Inadimplentes.

4.3. Garantir o acompanhamento nas defesas e agOes judiciais ¢ admunistrativas quanto a
prestacio de contas de Convénios Estadual e Federal.

4.4. Consultoria, execucdo e elaboracdo do Programa de Regularizacio Fundiaria Urbana nos
Municipios.

i e coes judiciai do de i evi e
4.5. Consultoria ¢ Ingresso de agdes judiciais em recuperagiio de receitas devidamente apuradas
pelo setor de Tributos e aquelas provenientes de perdas ocasionadas por irregularidade no
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cumprimento das normas pelo Governo Federal ¢ Estadual, em especial recuperagao dos valores
relativos aos fundos educacionais que deixaram de ser repassados aos municipios em razdo de
base de calculos equivocada praticada pela Unifio Federal.

4.6. Ingresso de Agdes Juridicas ¢ medidas administrativas para responsabilizar ex-gestores
inadimplentes, tais como: Ag¢do Civil Pablica, Noticias Criminais, no intuito de regularizar a
inadimpléncia municipal, em especial de convénios e programar federais e estaduais.

4.7. Defesa em Execugdes Fiscais, proveniente da Receita Federal contra a Fazenda Publica,
em trimite no primeiro grau de jurisdi¢io.

4.8. Consultoria e regularizagio de débitos junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS.

4.9, Defesa nas agdes judiciais, em tramite no primeiro grau, conira a Fazenda Pablica ¢
consultoria nas defendidas pela Procuradoria Municipal.

4.10. Assessoria Juridica na defesa de demandas judiciais em trimite na Justiga do Trabalho 16
* Regido e Justica Federal TRF 17 Regido, em que o municipio de Carutapera figure como parte.

4.11. Dar suporte a Procuradoria quanto a elaboragfio de pareceres.

4.12. Consultonia e elaboragéo de minutas de projetos de lei. mclusive plano de cargos e salaros,
codigo tributario, estatuto do servidor pablico, codigo de posturas, estrutura administrativa, lei
orginica, entre outras, observadas a demandas do Prefeito Municipal e os instrumentos de
Planejamento do Governo.

4.13. Garantir assisténcia juridica na elaboraciio de atos administrativos, leis, decretos, vetos,
emenda a lei orginica do municipio e pareceres juridicos;

4.14. Consultoria Juridica presencial para Prefeitura Municipal de Carutapera —MA.

4.15. Os servigos serdo executados sob a supervisdo da Procuradoria Geral do Municipio de
acordo com o ordenamento juridico brasileiro.

4,16, Garantir o suporte técnico-juridico para a Procuradoria Geral do Municipio para o
ajuizamento de medidas de carater urgente, visando a obtengio de tutelas de urgéncia em agoes
do interesse do Municipio;

4.17. Assessoria e consultoria juridica em assuntos de pessoal de maior complexidade e que
nio sejam servigos rotineiros, por meio da emissio de pareceres relativos aos servidores pablicos
municipais, especialmente em relagiio aos assuntos relacionados ao Regime Juridico, aos
contratos temporarios, direitos e vantagens do servidor pliblico, regime de previdéncia, processo
disciplinar, bem como outros assuntos de interesse do Municipio, relacionados aos servidores
publicos municipais.

4.18. Assegsoria Juridica na elaboragdo de minutas de respostas a pedido de informagdes
formulado por qualquer cidaddo, Ministério Pablico Estadual ou qualquer outro orgdo da
administracio pablica municipal.

5. DO LOCAL DE EXECUCAQ DOS SERVICOS
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5.1. Os servigos serdo exccutados no escritério da CONTRATADA ¢ nas instalagdes da
CONTRATANTE e os profissionais terio que comparecer as audiéncias ¢ sessdes dos orglos
judiciais e/ou administrativos para representar o Municipio de Carutapera/MA.

0. DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
6.1. Cabera a CONTRATANTE aléem de outros:

a) Proporcionar todas as condigcdes para que a CONTRATADA possa desempenhar os servigos
de acordo com as determinagdes do Contrato ¢ Termo de Referéncia;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA,
¢) Exercer o acompanhamento e a fiscalizaglio dos servigos. por servidor especialmente
designado:

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no decorrer
da prestagdo de servigos, fixando prazo para a sua corregao;

¢) Efetuar o pagamento das parcelas devidas a CONTRATADA, na forma estabelecida neste
instrumento;

) Permitir livre acesso dos advogados da CONTRATADA em suas instalagdes;
g) Fornecer. quando solicitado. processos, documentos, informagdes e condigdes que se fagam
necessdrias a adequada realizagdo da prestagao de servigos A CONTRATADA;

h) Nos casos de demanda judicial, custear no prazo habil, os valores para preparos, depoésitos
recursais, pagamento de custas, emolumentos ¢ outros necessarios ao andamento das agdes que
estiverem sob o patrocinio da CONTRATADA,

1) A CONTRATANTE ressarcird 4 CONTRATADA, por eventuais pagamentos realizados em
seu nome, referentes as despesas realizadas no item anterior;

1) Outorgar procuragido com poderes da clausula ad judicia e et extra aos advogados indicados
pela CONTRATADA.

6.2. Cabera a CONTRATADA:

a) Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com os recursos humanos necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

b) Apresentar relacio nominal de todos os sécios e demais advogados, empregados ou
associados, acompanhada dos respectivos curriculos, especificando os nomes dos advogados,
membro da equipe técnica da CONTRATADA. que irdo prestar servigos;

¢) Colocar & disposicio da CONTRATANTE, equipe téenica necessaria para execucgdo do
objeto;

d) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados

pela agdo ou omissio de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a Prefeitura Municipal de Carutapera ou a terceiros;
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¢) Utilizar empregados habilitados ¢ com conhecimentos téenico-juridicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

f) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributanas e
as demais previstas na legislagio especifica, cuja inadimpléncia nio transfere responsabilidade a
Administragio;

2) Para a execugdo do contrato, a CONTRATADA devera disponibilizar mao de obra suficiente
¢ adequada para o desempenho dos servigos apresentados na proposta e arcar com todos os custos
decorrentes da execugdo contratual, bem como atender as normas técnicas especificas e vigentes,
nos termos exigidos neste Termo de Referéneia;

h) Instruir sua equipe quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Prefeitura Municipal de
Carutapera, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

1) Relatar a Prefeitura Municipal de Carutapera, através do Fiscal do Contrato, toda ¢ qualquer
irregularidade verificada no decorrer da prestagio de servigos;

1) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagdo;

k) Disponibilizar em tempo integral a Assessoria ¢ Consultoria Juridica sem limite de quantidade
para realizag¢dio de consultas a serem formuladas expressamente pela CONTRATANTE e cujas
respostas em forma de orientagio técnica deverio ser respondidas da mesma forma;

1) Quando solicitado pela CONTRATANTE, comparecimento dos socios da CONTRATADA
para reunides de trabalho e/ou orientagio;

m)Nio formalizar qualquer acordo judicial ou extrajudicial sem a expressa ou prévia autorizagio
da Procuradoria Geral do Municipio ¢ anuéncia da Prefeitura do Municipio de Carutapera;

n) Nio se pronunciar a imprensa em geral. acerca de quaisquer assuntos relativos as atividades
da CONTRATANTE e da sua atividade profissional contratada, bem como quanto aos assuntos
relativos a processos em que a Prefeitura Municipal de Carutapera for interessada, exceto quando
formalmente autorizado;

0) Disponibilizar 4 CONTRATANTE, coépias assinadas e protocolizadas das pecas elaboradas
em cumprimento ao contrato, com o objetivo de formar um banco de mformagdes judiciais das
defesas dos interesses da Prefeitura Municipal de Carutapera;

p) Mensalmente emitir relatérios para apreciagio da Prefeitura do Municipio de Carutapera.
acompanhados de reunido com os prepostos, Procuradoria Geral do Municipio, visando a
orientagdo quanto a atuagfio ¢ postura perante as audiéneias judiciais, com prazo minimo de 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia;

q) Quando do fim ou rescisdo do contrato, apresentar relatorio dos processos judiciais, desde o
inicio do contrato, das respostas aos encaminhamentos administrativos ¢ entregar todas as pegas
produzidas e sua respectiva documentacio, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias antes do
fim do contrato;
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r) Acatar as orientagdes do Gestor do Contrato, designado por Portaria para realizagio de
audidéneias, praticas processuais  e/ou  acompanhamentos processuals  que  exijam
indispensavelmente a presenca dos advogados da CONTRATADA fora da sede da
CONTRATANTE, cabera a CONTRATADA arcar com todos os valores da referida viagem aos
profissionais envolvidos de deslocamento para Brasilia/DF, quando houver.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera feito mensalmente no prazo de 10 (dez) dias da data de apresentagio da
Nota Fiscal/Fatura, referente aos servigos prestados no més anterior. a qual devera ser entregue
até o quinto dia util do més subsequente ¢ atestada pelo Setor competente da Contratante pelo
servidor designado para este fim.

7.2. A Nota I'iscal devera ser emitida expressando o valor mensal sobre os servigos executados;

7.3. A CONTRATADA devera apresentar a comprovagio de que a empresa esta em dia com
as obriga¢des Fiscais perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal.

7.4. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA, através de depdsito
em conta corrente, indicada pela CONTRATADA.

7.5. Caso os pagamentos sejam efetuados apds o prazo estabelecide no item 7.1, por culpa da
CONTRATANTE, serfio devidos encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento
ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, desde que, para tanto, nio tenha
concorrido a CONTRATADA.

7.5.1. Ovalor dos encargos serd calculado pela formula: EM =1x N x VP, onde: EM = Encargos
moratorios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo
pagamento; I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438; ¢ VP = Valor da prestagio em
atraso.

8. PREVISAO ORCAMENTARIA

8.1. O pagamento da despesa decorrente deste termo de referéncia correrda por conta dos
recursos especificos consignados no Orgamento desta Prefeitura.

9. DA VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéneia do contrato sera a partir de sua assinatura pelo prazo de 12 (doze)
meses, com possibilidade de prorrogagio. nos termos do art. 37, I1, da Lei n® 8.666/93, de acordo
com as partes, mediante a celebragiio de Termo Aditivo.

10. DO REAJUSTE
10.1. O valor do contrato ndo podera ser reajustado na periodicidade de sua vigéneia,

10.2. Em caso de haver prorrogagio do contrato, conforme previsio no item 9.1, podera ser
negociado reajuste, através de apostilamento, e subordinados aos critérios estabelecidos na Lei
n.° 9.069 de 29.06.95 em seu artigo 28 ¢ tendo como limite a vanagdo do IGP-M (indice Geral
de Pregos de Mercado). calculado e divulgado pela FGV (Fundagao Getiillio Vargas).
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10.2.1. Na hipétese de extingdo ¢/ou vedagao do uso do IGP-M como indice de atualizagdo de
precos fica, desde ja aquela que oficialmente vier substitui-lo, ou na hipdtese de ndo
determinacio deste, o que melhor reflita a variacdo ponderada dos custos, desde que
publicamente divulgado. como indice substituido a vigorar entre as partes.

11. DAS CONDICOES DE FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

11.1. A FISCALIZACAO da prestagio de servigos sera feita pela Prefeitura Municipal de
Carutapera através da Procuradoria Geral do Munieipio ou servidor designado pelo prefeito, de
forma a fazer cumprir, rigorosamente, as condigdes deste Termo de Contrato e contrato

11.2. Ficam reservadas & FISCALIZACAO o direito ¢ a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, duvidoso ou omisso, ndo previsto neste Termo de Referéncia e em tudo
mais que, de qualquer forma se relacione, direta ou mdiretamente, com o servigo em questdo e
scus complementos.

12. QUALIFICACAO TECNICA
12.1. A Qualificagdio Técnica da contratada deverd ser comprovada através de:

12.1.1. Atestado (s) ou Declaracao (s) de Capacidade Técnica fornecida (s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando que a licitante prestou ou esta prestando servigos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia. O atestado devera ser impresso em papel
timbrado do emitente, constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser assinado por seus
socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel.

13.  DAS SANCOES E PENALIDADES:

13.1.0 atraso injustificado no cumprimento do objeto deste contrato sujeitard a CONTRATADA
a multa de mora correspondente a 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) sobre o valor global
do contrato;

13.2. Além da multa acima, a CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
CONTRATADA, na hipdtese de inexecugiio total ou parcial do contrato, as seguintes san¢des:
a) adverténcia;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor ndo executado do Contrato, nos casos que
ensejarem sua reseisio, determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE
¢) suspensio temporaria da participagio em licitagio e impedimento de contratar com a
Administragdo Pablica Municipal, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Pablica
enquanto subsistirem os motivos da punigio
e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Pablica;
13.3.  As sangdes previstas nas alineas “a”, *“¢” ¢ *“d”, poderdo ser aplicadas conjuntamente
com alinea “b”, facultada a defesa prévia do mteressado, no prazo de 10 (dez) dias.



m PG 12 - PMC-MA - PROC. 41-2022
By

PREFEITURA

Carutapera

Junkos construinde o future.

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARUTAPERA
Praga Padre Augusto Mozett, 8/N, Centro - Carutapera-MA
CNPJ 06.903.553/0001-30, CEP: 65.295-000

14. DO REGISTRO, CONTROLE E INFORMACOES QUE DEVERAO SER
PRESTADOS PELA CONTRATADA.

14.3. Fomnecer a qualquer tempo, quando solicitado pela CONTRATANTE, todas as
informagdes, copias de pegas processuais ou documentos relativos aos processos sob seu
patrocinio, no prazo prefixado.

14.4. Empregar o necessario zelo, corregio. probidade, celeridade e exagdio no trato de qualquer
interesse da CONTRATANTE, sob seus cuidados profissionais.

Carutapera/MA, 20 de janeiro de 2022.

i~ 1 [

Wil Gl deo ko Maelocly
WILLIAM CARLOS DOS ANJOS MACHADO

Secretario de Administragio e Planejamento Financeiro

Aprovo o presente Termo de
Referéncia.

Em, 20/01/2022
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Prefeito Municipal — Carutapera-MA




