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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARUTAPERA
Praca Padre Augusto Mozett, S/N, Centro - Carutapera-MA
CNPJ 06.903.553/0001-30, CEP: 65.295-000

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

O presente Termo tem por escopo a contratagdo de empresa especializada em
treinamento e capacitacio para ministrar curso de Controle Interno na Administragio
Publica - Formagio de Agentes de Controle Interno - Estruturagdo da Controladoria Geral
do Municipio.

2. JUSTIFICATIVA:

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de constante aprimoramento do
conhecimento e capacitagdo dos servidores publicos muicipais para utilizar técnicas,
procedimentos ¢ rotinas de controle ¢ auditoria com vistas a atender as novas ¢ constantes
diretrizes legais e do controle externo.

3-ESPECIFICACOES:

As especificagdes dos servigos constam do anexo I do Contetido Programatico.
4. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1 Cumprir com o contetido programatico, conforme consta no anexo I;

4.2 No prazo de até 05 (cinco) dias uteis antes da data marcada para a realizagdo da
capacitagio, a Contratada devera indicar a Contratante o instrutor responsavel por
ministrar o treinamento com formacao académica e experiéncia profissional na area;

4.3 Providenciar o local de realizagdo do treinamento, materiais, equipamentos ¢
quaisquer recursos didaticos a serem utilizados;

4.4 Arcar com as despesas de deslocamento, hospedagem e alimentagédo do instrutor;
4.5 Controlar a freqliéncia dos participantes;

4.6 Apés a conclusio de cada modulo, emitir, sem dnus para a contratante, os certificados
de participagdo dos alunos.

5-OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
5.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:
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5.2. Prestar as informagdes ¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela

CONTRATADA,;

5.3. Comunicar a contratada apos apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

5.4. Fiscalizar a execugdo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

5.5. Efetuar o pagamento da contratada no prazo de até 30 (trinta) dias contados do
recebimento da Nota Fiscal.

6-CONTEUDO PROGRAMATICO:
Conforme planilha anexa

7-CARGA HORARIA:
A presente capacitagio tera duragio de 16 (dezesseis) horas aulas,

8-NUMERO DE PARTICIPANTES:
Participara da presente Capacitagio (1) um servidor publico que desenvolve atividade na
Controladoria Geral do Municipio de Carutapera-MA.

9-Do PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo nao superior a 30
(trinta) dias, contados a partir da efetiva prestagdo servigos, com aceitagdo, mediante
apresentacio de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito;
9.2. O pagamento estara condicionado a REGULARIDADE FISCAL DA EMPRESA,
devendo esta demonstrar tal situagio em todos os seus pedidos de pagamentos por meio
da seguinte documentagdo: a) Certiddo Negativa de débito, divida ativa da Unido ¢
Previdenciaria;

by Certidao Regularidade do FGTS - CRF;

¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

9.3. A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para
retificagdo e reapresentacio.

10. Do VALOR DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

O valor global da execugio dos servigos sera de R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais).

11.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINACEIROS:
11.1. A despesa sera custeada com recurso proprio do municipio.
12. DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

11.1. Os servigos de capacitagido serdo executados nos dias 22 e 23 de novembro do
corrente ano, podendo ser prorrogado e as datas alteradas conforme conveniéncia do
interesse publico.
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11.2. O prazo de vigéncia iniciara na data da emissdo da Nota de Empenho findar-se-a
em 30.11.21.

Carutapera -MA, 14 de outubro de 2021.

Wdlliowe ot deo cualeaacliacy

William Carlos Dos Anjos Machado
Secretario Municipal de Administragdo
Prefeitura de Carutapera

Aprovo o presente Termo de
Referéncia

Em, 14/10/2021

K\H(gw Mg S(,
Airton Marques Silva
Prefeito Municipal — Carutapera -MA
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ANEXOI
CONTEUDO PROGRAMATICO

Fungdes do Controle Interno Municipal

Competéncias da Controladoria Geral do Municipio

Objetivos do Controle Intemo

Caracteristicas do Controlador

Formas de Controle

Auditoria Interna

Certificado de Auditoria

Parecer de Auditoria

Relatério de Auditoria

Orientagdes Técnicas

Notificagio do Orgdo de Controle Intemno

Transparéncia Pablica

Fiscalizagio Contabil

Controle da Gestdo Operacional, Or¢amentaria, Financeira ¢ Patrimonial
Metodologia e Indicadores de Eficacia e Eficiéncia da Gestao Municipal

Estrutura Organizacional da Unidade de Controle Interno

Nivel Hierarquico na Estrutura do Orgio

Autonomia Funcional

Qualificacio dos Membros do Controle Interno

Capacitagio Continuada

Sistema Unico de Execuco Orcamentaria e Financeira

Rotinas de Trabalho ¢ os Procedimentos de Controle Interno
Servidores com Dedicacio Exclusiva e Ocupantes de Cargos Efetivo
Estrutura de Trabalho Adequada

Aba Especifica no Portal Eletrénico do Orgdo

Regras Basicas de Controle Intemo

Estrutura Organizacional Adequada

Independéncia Funcional do Orgdio de Controle Interno
Manual de Procedimentos ¢ Rotinas de Controle Interno

Plano Anual de Auditoria Interna

Autonomia e Liberdade de Atuagio do Agente de Controle Interno
Notoriedade ¢ Conhecimento Técnico em Gestio Pablica
Sistema Unico ¢ Integrado

Qualificagido Técnica Adequada

Responsabilizaciio dos Agentes Pablicos

Diagnéstico de Gestio

Atuacio Ordenada, Etica, Econémica, Eficiente ¢ Transparente
Formalizagio dos Procedimentos de Controle
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Obediéncia aos Principios da Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da
Publicidade, da Fficiéncia, da Razoabilidade e da Formalidade

Preservar os Bens Piblicos

Analisar a Relagio Custo ¢ Beneficio

Identificar a Segregacao de Fungdes

Atestar a Legitimidade dos Atos dos Agentes Pablicos

Definir as Categorias de Controle Operacional, Contabil e Normativa

Realizar Mapeamento ¢ Avaliagdo de Riscos

Supervigionar ¢ Orientar os Agentes Pablicos

Atribuigdes da Controladoria Geral

Resguardar a Confiabilidade, a Fidedignidade dos Registros Contabeis

Avaliar o Cumprimento ¢ a Execuglio dos Programas ¢ Metas Previstos no PPA

Gestdo Orcamentaria, Financeira ¢ Patrimonial

Equilibrio Financeiro

Gestio de Ativos

Cumprimento dos Limites ¢ das Condigdes para a Realizagio de Operagdes de Crédito
Observancia dos Limites para a Inscrigiio de Despesas em Restos a Pagar

Restos a Pagar inscritos sem Comprovagio de Disponibilidade Financeira

Limites ¢ Condigdes para a Realizagdo da Despesa Total com Pessoal

Aplicagio dos Recursos na Manutengio € no Desenvolvimento do Ensino

Receita de Despesas do FUNDEB

Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB

Aplicagio dos Recursos em Agdes e em Servigos Pablicos de Satide, com Especificagio
dos Indices Alcangados

Controle de Veiculos

Destinagio dos Recursos Obtidos com a Alienaciio de Ativos

Aplicagio de Recursos Pablicos Realizada por Entidades de Direito Privado e Participagio
do Municipio em Consorcio Publico, as Respectivas Leis ¢ o Impacto Financeiro no
Orgamento

Medidas Adotadas para Proteger o Patrimdnio Piblico, em Especial o Ativo Imobilizado
Cumprimento dos Prazos de Encaminhamento de Informacoes por Meio do Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios

Conciliagdes Bancarias

Controle de Frota

Créditos Adicionais

Fundamento Legal

Lein® 4.320/64

Constituicio Federal/88
Lein® 8.666/93

Lei Complementar n® 101/00
Lein® 10.520/02

Lisin® 12.527/11

Lein® 13.019/14
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Lein® 13.709/18

Matriz de Risco
Identificacio dos Riscos
Analises da Matriz de Riscos
Conceitos ¢ Definigbes
Avaliagio dos Riscos
Impactos Econémicos
Tratamento dos Riscos
Eventos de Risco

Plano Anual de Contratagiio Pablica (PACP)
Procedimentos para Elaboragio do PACP
Responsabilidade pela Elaboragao

AtribuigBes das Unidades Administrativas

Atribuigdes da Autoridade Competente

Cronograma para Elaboragio do PACP

Objetivos do PACP

Divulgagio do Relatorio do PACP

Revisio e do Redimensionamento de Itens do PACP
Adequagio do PACP a Lei Orcamentaria Anual — LOA

Ouvidoria Pablica

Regulamentagio e Implantagio

Apuragio de Reclamagdes e Dentineias — Recepgiio da Opinidio e Queixas da Populagio
Canais de Comunicagio

Protecio as Informagdes

Vinculagio da Ouvidoria na Estrutura Organizacional

Regulamentagio

Manual de Procedimentos e Rotinas de Controle Interno

Plano Anual de Auditoria Interna

Papéis de Trabalho de Auditoria

Tipos de Documentos de Trabalho

Objetivos do Papel de Trabalho

Definiglio de Amostragem

Checklist como Parte do Papel de Trabalho de Auditoria Intema
Areas Especificas para Elaboragio de Papel de Trabalho

Naturezas de Auditoria Governamental
Relatérios do Orgdio de Controle Intemo
Inventarios

Posigiio dos Processos Judiciais

Gestores de Contratos

Repasse de Duodécimos ao Legislativo Municipal
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Procedimentos Patrimoniais, Orcamentarios ¢ Restos A Pagar
Aspectos Patrimoniais — Ativo

Aspectos Patrimoniais — Passivo

Aspectos Orgamentarios — Empenhos

Aspectos Orcamentarios — Despesa por Modalidade de Licitacio
Rotinas De Encerramento De Exercicio

Formalizagio ¢ Prazo para Encamimhamento da Prestagio de Contas
Anexos para a Elaboraciio do Parecer do Controle Intemo
Congsideragfes Finais

INTRUTOR: Prof. Milton Mendes Botelho — Professor, Autor, scritor, Auditor, Coordenador
de Cursos, Especialista em Administragio Pablica Municipal pela Faculdade de Ciéncias
Humanas de Pedro Leopoldo; Especialista em Direito Pablico pela FADIVALE; Socio-Diretor
da LOGUS Assessoria ¢ Consultoria Pablica; Especialista em Processo ¢ Téenicas Legislativas —
ESAF, Autor dos livros “Manual de Controle Interno — Teoria & Pratica™ Editora Jurua; Manual
Pratico de Controle Interno na Administragio Pablica Municipal — Jurua — 2014; “Gestio
Administrativa, Contabil ¢ Financeira do Legislativo Municipal — Editora Jurud”. Patrimdnio
Puablico Municipal — Jurua — 2014. Ex-Controlador Geral do Municipio de Ibatiba- ES, Auditor
da Prefeitura Municipal de Itabirinha — MG, Controlador Geral do Municipio de Galiléia-MG.,
Professor do [POG, UNIPUBLICA, Coordenador de cursos na area de Administragio Publica
Municipal. Conselheiro do Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais (2013/2015).
Membro da Academia Mineira de Ciéncias Contabeis.



