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PREFEITURA

Carutapera

Juntos construindo o futuro

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
a) Contratacdo de empresa para a prestagdo de servicos em assessoria e consultoria
técnica de informacdo na elaboracdo, acompanhamento, prestacdo de contas e
gerenciamento de projetos e processos eletrénicos nos portais de sistema de convénios,
contratos de repasse e instituicdes financeiras para a Prefeitura Municipal de Carutapera

- MA.

2. JUSTIFICATIVAS

a) O objeto do presente termo justifica-se em razdo da necessidade de atender as
demandas da prefeitura municipal, e suas unidades administrativas, instrumentalizando
0s Gestores com a consultoria tecnica de informagao na elaboragao, acompanhamento,
prestacdo de contas e gerenciamento de projetos e processos eletrénicos nos portais de
sistema de conveénios, contratos de repasse e instituicdes financeiras, em conformidade
as demais normas vigentes.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAOC
a) A contratacdo ocorrera mediante competente procedimento licitatorio com fundamento
na Lei Federal N° 8.666/93 e suas alteragdes.

4. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

~ i~ 1 tArina tAANIAA - nfn A
a) A prestagdc de servicos em assesscria e consultoria téenica de informagdc na

elaboracao, acompanhamento, prestagdo de contas e gerenciamento de projetos e
processos eletrénicos nos portais de sistema de convénios, contratos de repasse e
instituicoes financeiras compreendem:

o cadastramento de propostas de convénios e contratos de repasse;

a celebragac de Instrumentcs com a Unido;

a execugao sistémica de convénios e contratos de repasse;

a gestdo e acompanhamento nas Secretarias Ministeriais, Orgdos Federais,
Geréncia da Caixa Econémica Federal, Geréncia Executiva e Negocial de
Governo Séao Luis (GIGOV/SL) e demais instituicoes financeiras;

nrestacan de contas narcial e final de convéninos e contratns de renasse na
pr s parcial e inal ge conveniogs e contrates ge repasse na
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plataforma + Brasil (SICONV).
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5. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

a) Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos legais,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do érgéo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

b) A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

6. PRAZO DE EXECUGAO

a) Os servigos serdo executados pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de
assinatura do contrato, podendo ser aditado pelo tempo permitido pela legislagdo
vigente;
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7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus
servigos dentro das normas do contrato.

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

¢) Exercer ¢ acompanhamento e a fiscalizagdc dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como 0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua correao;

e) Nao permmr que 0s empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do
orgao para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacao
trabalhista;

f) Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas no Edital e seus anexos:;
g) Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

b) A empresa contratada sera responsavel por quaisquer danos causados diretamente a
Administragéo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do objeto
licitado.

c) Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obngagoes assumidas, nem subcontratar quaiquer das prestacdes a que esta obrigada.
d) A empresa contratada deveré levar imediatamente ao conhecimento da Administracdo
qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a Fiscalizagcdo do objeto para
adogao de medidas cabiveis, bem como comunicar, por escrito e de forma detalhada.
e) Fornecer todos os documentos pertinentes a Fiscalizacdo da obra, solicitados pela
CONTRATANTE ou seus fiscais.

f) Instruir seus empregados a manter sigilo a respeito das informacdes e outros assuntos
ligados a documentos do Municipio, que porventura cheguem ao seu conhecimento
durante a Fiscalizagdo dos servicos.

g) Manter durante toda a execugéo do contrato, as documentac¢des de habilitacdo e
qualificagde em compatibilidade com as obrigagles assumidas:

h) Reparar, corrigir, remover, ou substututr, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos executados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

i) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia em
todos os termos estabelecidos;

i) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE acerca
da prestagéo dos servicos;

k) Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais verificando
sempre 0 bom desempenho, realizando os servicos em conformidade com a proposta
apresentada e nos termos pactuados no Instrumento Contratual, observando sempre as
determinagdes da legislacao pertinente;
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I) A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugao do contrato. A inadimpléncia do contratado, com
referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a Administragao
Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar 0 objeto do contrato.
m) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalhc do menor de dezsito ancs em trabalhc noturno, perigosc ou insalubre;

9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

a) A despesa decorrente do objeto deste Termo de Referéncia correra por conta de da
seguinte Dotagao Orgamentaria:

Orgédo: 02 PODER EXECUTIVO

UNIDADE: 03 SEC MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
DOTAGAOQ: 04.122.0084.2007.0000

NATUREZA da DESPESA: 3.3.90.39.00 - Qutros Servicos De Terceiros — Pessoa
Juridica

10. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

a) O pagamento sera feito no prazo de até 15 (quinze) dias, da data de apresentacéo da
Nota Fiscal/Fatura, referente aos servigos prestados no més imediatamente anterior, a
qual devera ser entregue até o quinto dia Gtil do més subsequente e atestada pelo Setor
competente da Prefeitura pelo servidor designado para este fim;

b) A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, expressando o valor mensal dos servicos
executado;

c) A CONTRATADA deveréa apresentar a comprovagio de que a empresa esta em dia
com as obrigagdes perante a regularidade fiscal e trabalhista;

d) O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA, através de
deposito em conta corrente, indicada peia CONTRATADA,

e) Caso os pagamentos sejam efetuados apos o prazo estabelecido no item 10, letra
‘a)’, por culpa da CONTRATANTE, serdo devidos encargos moratorios a taxa nominal
de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples,

desde que, para tanto, ndo tenha concorrido a Contratada.
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Encargos moratérios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacdo financeira =
0,00016438; e VP = Valor da prestagdo em atraso.

11. DA FISCALIZACAO

a)Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, o contrato sera
fiscalizado por servidor formalmente instituido a quem cabera exercer as atribuicdes
previstas, nos termos do art. 67 da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993:
b)Dentre outras atribuicdes, o fiscal do contrato devera atestar os documentos de
despesa quando comprovada a fiel execucdo dos servicos, para fins de pagamento:
c)A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
quaisquer irregularidades, imperfeicdes técnicas, vicios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, inclusive perante terceiros, ndo implicando
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes diante destes;



|- | [ puc
i o
rn!rsrruu . "'RUBR‘"N . S
Jmmﬁu\uﬂoomml »

12. DA LICITAGAO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

a) A Licitagao devera ser realizada na modalidade Pregao, na forma presencial, com
fundamento na Lei Federal n.° 10.520/2002, Decreto Federal n° 3.555/2000, aplicando-
se os procedimentos determinados pela Lei Complementar n.° 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n® 147 de 07 de agosto de 2014 e, subsidiariamente, no que couber,
a Lei Federal n.° 8.666/1993 e demais normas pertinentes a espécie e o critério de
julgamento da proposta devera ser do tipo Menor Prego Global.

13. DAS SANCOES E MULTAS CONTRATUAIS

a) O atraso injustificado no cumprimento do objeto deste Contrato sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora correspondente a 0,33% (trinta e trés Centésimos por
cento) sobre o valor global do contrato;

b) Além da multa acima citada, a CONTRATANTE poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar a CONTRATADA, na hipotese de inexecugéo total ou parcial do Contrato, as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor ndo executado do contrato, nos casos que
ensejarem sua rescisao determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE;

c) suspenséao temporaria de participar em licitagdo e o impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao.

c) As sangoes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderao ser aplicadas conjuntamente
com a prevista em “b”.

14. PRAZO DE VIGENCIA
a) O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado conforme dispde o art.57. |l da Lei 8.666/93.

15. DESCRIGAO DO OBJETO E VALOR ESTIMADO.

Item Especificacao Unid. | Quant.

Valor Estimado R$
Mensal Total

Presta¢do de servigos em assessoria e consultoria técnica

de informacdo na elaboracdo, acompanhamento,

prestacdo de contas e gerenciamento de projetos e

processos eletronicos nos portais de sistema de

convénios, contratos de repasse e institui¢des financeiras
compreendendo:
e o cadastramento de propostas de convénios e
contratos de repasse;
e acelebracdo de Instrumentos com a Unido;

01 e a execucdo sistémica de convénios e contratos | MES 12
de repasse;

e a gestdo e acompanhamento nas Secretarias
Ministeriais, Orgdos Federais, Geréncia da Caixa
Econdmica Federal, Geréncia Executiva e
Negocial de Governc S3c luis (GIGOV/SL) e
demais instituicdes financeiras;

e prestacdo de contas parcial e final de convénios
e contratos de repasse na plataforma + Brasil
(SICONV).
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a) O Valor Global estimado para execugéo é para o periodo de 12 (doze) meses.

16. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

16.1 O contratado ficara obrigado a aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de atée 25% do montante inicialmente previsto, cabendo justificar a
necessidade em qualquer caso.
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Secretario Municipal de Administracdo
e Planejamento Financeiro

APROVO O TERMO DE REFERENCIA 1
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Airton Marques Silva
Prefeito Municipul - T




